Zarzadzenie Nr 285/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 16 stycznia 2013 roku

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2013 rok

Na podstawie art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych (Dz.
U. z 2009r., nr 157, poz.1240 ze zm.), § 13 Zarzadzenia nr 357/2010 Burmistrza Miasta i Gminy
Lasin z dnia 21 czerwca 2010r. w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin i jednostkach organizacyjnych Gminy oraz
zasad jej koordynacji, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie roczny plan kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy

Lasin oraz komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie stanowiacy zatacznik Nr 1

i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi Koordynatorowi kontroli zarzadczej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Plan kontroli zarzadczej na rok 2013

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 285/2013
z dnia 16 stycznia 2013 r.

Jednostka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona

p. kontroli do kontroli

1 Zespot Szkot Publicznych Zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami czerwiec Joachim Grabowski

wewngtrznymi i wymaganiami prawnymi Pawel Zuchowski

2 Gimnazjum Nr 2 w Zgodnos¢ dziatalnoSci z przepisami czerwiec Joachim Grabowski
Jankowicach wewngtrznymi i wymaganiami prawnymi Maria Ewertowska

3 Szkota Podstawowa Zgodno$¢ dziatalno$ci z przepisami czerwiec Joachim Grabowski
Szonowie wewngetrznymi i wymaganiami prawnymi

4 Szkota Podstawowa w Zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami sierpien Maria Ewertowska
Zawdzie wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi

5. | Szkota Podstawowa w Zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami sierpien Joachim Grabowski
Wydrznie wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi Maria Ewertowska

6. | Przedszkole Miejskie im. Zgodno$¢ dziatalno$ci z przepisami wrzesien Maria Ewertowska
Kubusia Puchatka w Lasinie | wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi

7. | Miejsko-Gminny Osrodek | Zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami pazdziernik Joachim Grabowski
Pomocy Spotecznej w wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi Anita Kulerska
Lasinie

8. | Srodowiskowy Dom Zgodnos$¢ dziatalno$ci z przepisami pazdziernik Joachim Grabowski
Samopomocy w Lasinie wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi

9. | Samodzielny Publiczny Zgodnos$¢ dziatalno$ci z przepisami pazdziernik Joachim Grabowski
Zaktad Opieki Zdrowotnej wewngtrznymi i wymaganiami prawnymi Pawel Zuchowski
w Lasinie

10. | Zaktad Gospodarki Zgodnos¢ dziatalnos$ci z przepisami pazdziernik Joachim Grabowski
Komunalnej w Lasinie wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi Anita Kulerska

11. | Biblioteka Publiczna Miasta | Zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami listopad Maria Ewertowska
i Gminy Lasin wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi

12 | Migjsko- Gminny O$rodek | Zgodnos¢ dziatalno$ci z przepisami listopad Maria Ewertowska
Kultury i Sportu w Lasinie | wewnetrznymi i wymaganiami prawnymi Anita Kulerska




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 285/2013
z dnia 16 stycznia 2013 r.

Lp.

Komorka kontrolowana

Zakres kontroli

Termin
kontroli

Osoba upowazniona
do kontroli

us.C

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, karty ustug, postgpowanie
administracyjne, zintegrowany system zarzadzania,
nadzor nad dokumentami i zapisami, nadzor nad ustuga
niezgodna, aspekty srodowiskowe, ZSZ, znajomos¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Przestrzeganie
instrukcji kancelaryjnej i terminowo$¢ sporzadzania
sprawozdan statystycznych, szacownie ryzyka
Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa

czerwiec

Joachim Grabowski
Anita Kulerska

Pelnomocnik ZSZ

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, karty ustug, procesy i
procedury , ZSZ, znajomo$¢ zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej, nadzor na ZSZ i Kontrola zarzadcza

pazdziernik

Joachim Grabowski

Referat Organizacyjny
Stanowisko pracy do spraw
informatyki

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzér nad dokumentami i
zapisami, nadzor nad ustuga niezgodna, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, znajomos¢ zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej. szacownie ryzyka

Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i terminowos$¢
sporzadzania sprawozdan statystycznych, Przestrzeganie
Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania
systemem Informatycznym

lipiec

Joachim Grabowski

Referat Organizacyjny
Dziat kadr i ptac

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, zarzadzanie zasobami
ludzkimi, nadzor nad dokumentami i zapisami, nadzor
nad ustuga niezgodna, ZSZ, aspekty srodowiskowe,
ochrona danych osobowych, znajomos$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Przestrzeganie
instrukcji kancelaryjnej i terminowo$¢ sporzadzania
sprawozdan statystycznych, Przestrzeganie Polityki
Bezpieczenstwa, szacownie ryzyka

lipiec

Joachim Grabowski
Maria Ewertowska

Referat Organizacyjny
Stanowisko do prac
administracyjno -

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, obstuga
techniczna i organizacja urzedu, znajomo$¢ zasad

czerwiec

Joachim Grabowski
Anita Kulerska




kancelaryjnych

funkcjonowania kontroli zarzadczej, Przestrzeganie
instrukcji kancelaryjnej i terminowo$¢ sporzadzania
sprawozdan statystycznych, Przestrzeganie Polityki
Bezpieczenstwa, szacownie ryzyka

Referat Organizacyjny
Stanowisko do spraw OC

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, postepowanie administracyjne,
zintegrowany system zarzadzania, nadzor nad
dokumentami i zapisami, nadzor nad ustuga niezgodna,
aspekty srodowiskowe, ZSZ, znajomos¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Szacownie ryzyka

sierpien

Joachim Grabowski
Anita Kulerska

Referat Organizacyjny
Stanowisko do spraw
obstugi archiwum

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, nadzor nad
przyrzadami pomiarowymi, pomiary, znajomo$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Szacownie ryzyka

wrzesien

Maria Ewertowska
Anita Kulerska

Referat Organizacyjny
Stanowisko pracy do spraw
obstugi Rady Miejskiej

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, obstuga
techniczna i organizacja urzedu, znajomos$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Szacownie ryzyka

wrzesien

Maria Ewertowska
Anita Kulerska

Referat finansow i
planowania

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, obstuga
techniczna i organizacja urz¢du, planowanie strategiczne i
budzet, nadzor i kontrola nad jednostkami
organizacyjnymi, postepowanie administracyjne i
podatkowe, aspekty $rodowiskowe, nadzor nad ustuga
niezgodna, dziatania korygujace/zapobiegawcze, obstuga
techniczna i organizacja urzedu, znajomo$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Szacownie ryzyka

wrzesien

Joachim Grabowski
Maria Ewertowska

10.

Referat Inwestycji
Budownictwa i Gospodarki

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzér nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, postgpowanie
administracyjne i podatkowe, inwestycje, nadzor nad
ustuga niezgodna, dziatania korygujace/zapobiegawcze,
aspekty srodowiskowe, znajomos$¢ zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej. Przestrzeganie instrukcji
kancelaryjnej i terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan
statystycznych, Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa,
szacownie ryzyka

pazdziernik

Anita Kulerska
Maria Ewertowska

11

Kordynator czynnosci
kancelaryjnych

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzér nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, znajomos$¢

wrzesien

Maria Ewertowska
Anita Kulerska




zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej, Przestrzeganie
instrukcji kancelaryjnej, Przestrzeganie Polityki
Bezpieczenstwa, szacownie ryzyka

12

Kierownik o$wiaty i sportu

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, postepowanie
administracyjne i podatkowe, nadzor i kontrola nad
jednostkami organizacyjnymi, nadzér nad ustuga
niezgodna, dzialania korygujace/zapobiegawcze,
znajomos$¢ zasad funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.
Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i terminowos¢
sporzadzania sprawozdan statystycznych,
Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa, szacownie
ryzyka

sierpien

Joachim Grabowski

13

Pelnomocnik do spraw
ochrony informacji
niejawnych

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, znajomos$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej, szacownie ryzyka

Maria Ewertowska

14

Inspektor BHP

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, znajomos¢
zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej, Sszacownie
ryzyka

wrzesien

Joachim Grabowski

15

Samodzielne stanowisko do
spraw obywatelskich i
dziatalno$ci gospodarczej

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzor nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, postepowanie
administracyjne i1 podatkowe, nadzor nad ustuga
niezgodna, dziatania korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomos¢ zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej, Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i
terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych,
Przestrzeganie Polityki Bezpieczefstwa, Sszacownie
ryzyka

pazdziernik

Anita Kulerska
Maria Ewertowska

16

Samodzielne stanowisko do
spraw zamowien
publicznych

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzér nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, inwestycje,
znajomo$¢ zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej,
Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i terminowos¢
sporzadzania sprawozdan statystycznych,

Przestrzeganie Polityki Bezpieczefstwa, realizacja zadan
wynikajaca z ustawy prawo zamowien publicznych

pazdziernik

Joachim Grabowski

17

Samodzielne stanowisko do

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzér nad dokumentami i

pazdziernik

Joachim Grabowski




spraw rolnictwa i ochrony
srodowiska

zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, postgpowanie
administracyjne i1 podatkowe, nadzor nad ustuga
niezgodna, dzialania korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomos¢ zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej, Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i
terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych,
Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa, Sszacownie
ryzyka

18

Samodzielne stanowisko do
spraw przeciwdziatania
patologia spotecznym

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzor nad dokumentami 1
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, postepowanie
administracyjne i1 podatkowe, nadzor nad ustuga
niezgodna, dziatania korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomos¢ zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i
terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych,
Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa, Sszacownie
ryzyka

listopad

Joachim Grabowski

19

Sekretarz

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzér nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty $rodowiskowe, nadzor nad
usluga niezgodna, dziatania korygujace/ zapobiegawcze,
znajomos$¢ zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej,
rejestr skarg i wnioskow, rejestr zarzadzen, rejestr
pelnomocnictw i upowaznien, nadzor nad aktami
prawnymi Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i
terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych,
Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa, szacownie
ryzyka

pazdziernik

Joachim Grabowski

20

Skarbnik

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzor nad dokumentami i
zapisami, ZSZ, aspekty srodowiskowe, nadzor nad
ustuga niezgodna, dziatania korygujace/ zapobiegawcze,
znajomo$¢ zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej,
planowanie strategiczne i budzet, obstuga techniczna i
organizacja urzedu Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej
i terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych,
Przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa, szacownie
ryzyka

pazdziernik

Joachim Grabowski




Plan kontroli finansowych na 2013 rok

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 285/2013

z dnia 16 stycznia 2013 r.

Lp. | Jednostka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
1 Zespot Szkot Publicznych 1. Kontrola prawidtowoSci i terminowoS$ci sporzadzania planu finansowego czerwiec Mirostawa Lipecka
za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
2 Gimnazjum Nr 2 w 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego czerwiec Edyta Zientarska
Jankowicach za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
3 Szkota Podstawowa 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego czerwiec Mirostawa Lipecka
Szonowie za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
4 Szkota Podstawowa w 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego czerwiec Edyta Zientarska
Wydrznie za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
5. | Szkota Podstawowa w 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego wrzesien Mirostawa Lipecka
Zawadzie za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
6. | Miejsko- Gminny Osrodek 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego wrzesien Edyta Zientarska
Kultury i Sportu w Lasinie za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
7. Miejsko-Gminny O$rodek 1. Kontrola prawidtowosci i terminowoS$ci sporzadzania planu finansowego wrzesien Mirostawa Lipecka
Pomocy Spotecznej w za 2012 rok;
Lasinie 2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
8. | Srodowiskowy Dom 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego wrzesien Edyta Zientarska

Samopomocy w Lasinie

za 2012 rok;

2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku




za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku.

Lp. | Jednostka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
9. | Samodzielny Publiczny 1. Kontrola w zakresie ustawowego nadzoru nad SP ZOZ. listopad Mirostawa Lipecka
Zaktad Opieki Zdrowotnej
w Lasinie
10. | Zaktad Gospodarki 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego listopad Edyta Zientarska
Komunalnej w Lasinie za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku
11. | Biblioteka Publiczna w 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego grudzien Mirostawa Lipecka
Lasinie za 2012 rok;
2. Analiza wykonania planu finansowego za II kwartat 2012 roku.
12. | Przedszkole Miejskie 1. Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania planu finansowego grudzien Edyta Zientarska




