Zarzadzenie Nr 58 /2011
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 23 lutego 2011 r.

w sprawie rodzaju przesylek wplywajacych do Urzedu, ktére nie s3 otwierane.

Na podstawie § 16 ust. 2 zalacznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Okresla si¢ listg rodzajow przesylek wplywajacych, ktére nie sa otwierane w
Sekretariacie Urzedu:

1) adresowane imiennie o znamionach korespondencji prywatnej,

2) zawierajace oferty przetargowe, konkursowe i oferty naboru na stanowiska urzednicze

3) adresowane do Urzedu Stanu Cywilnego i samodzielnego Stanowiska do spraw
obywatelskich z sadéw, organow policji, prokuratury, kuratoréw sadowych, komornikow,
strazy granicznej, regionalnego osrodka polityki spotecznej, z Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji, oraz z urzedéw gmin i miast zawierajacych koperty
dowodowe i meldunkowe,

4) adresowane do Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych od
os6b fizycznych, policji, sadéw, Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej, szkot,

5) adresowane do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

6) z zakresu ustawy o ochronie informacji niejawnych

7) wartosciowych

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi ¢zynnosci kancelaryjnych i
pracownikowi sekretariatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




